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Einleitung: Krankenhausportal von DSO.isys web

Das Krankenhausportal von DSO.isys web (Krankenhaus Cockpit) ist die Informations- und
Kommunikationsplattform zwischen dem Krankenhaus und der DSO. Auf diesem Portal

e werden realisierte Organspenden und Organspende bezogene Kontakte des Kranken-
hauses mit weiteren Informationen angezeigt;

e werden die aus dem Transplantcheck erhobenen und hochgeladenen Datensatze
gelistet;

e gibt es eine Bibliothek von Literatur zur Organspende, Musterbefundbdgen sowie Links
zu weiterfihrenden Internetseiten;

e werden die Kontaktdaten der das Krankenhaus betreuenden Region und der zustan-
digen Koordinatoren angezeigt;

e werden erforderlichen Daten fur die Finanzierung der Transplantationsbeauftragten
(TXB) eingegeben.

Das Krankenhausportal befindet sich in permanenter Weiterentwicklung, so dass die oben
genannte Aufzahlung den Stand der Entwicklung ab Release 1.13.1 darstellt.

Damit die Mitarbeiter aus dem Krankenhaus auf das Portal zugreifen kénnen, missen sie sich
mittels Zwei-Faktor-Authentifizierung anmelden (siehe Login). Die Zugangsberechtigungen
werden durch den sogenannten Krankenhaus-Administrator (KH-Admin) vergeben, der die
Userpflege komplett unabhéangig von der DSO als Mitarbeiter aus dem Krankenhaus betreut.

Krankenhaus Cockpit |

iy A " - "]
N SUKERE e Y
ISysweb L P, oDV + £ ? Logaut +]
Transplantcheck  Finanzierung Transplantationsbeauftragte  Userpflege
GOSOR - Region Ost
CSV-Datensatz | Organspendenbezogene Kontakte — Realisierte Organspenden Region Ost
Fallummer ¥ Geschlecht Y Alter T iTodeszeitp.. Y Erfassung.. Y ArtderMe. Y  Fachabtel. T  Erfasser Y Sachsen

Keine Eintrage vorhanden Walter-Kshn-Strafie 14

04356 Leipzig

Telefon: +49696773283009
Fax Indoorkoordination: +49695773283088

Betreuende Koordinatoren

Formulare Organspende

IHA-Protokoll Erwachsene

IHA-Protokol Jahre
IHA-Checklist
IHA-Checklist:
IHA-Checkliste

4 Untersuchungen

sene 2 Untersuchungen
bis 2 Jahre
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Krankenhaus-Administrator (KH-Admin)

Jedes Krankenhaus hat mindestens einen KH-Admin. Dieser ist berechtigt, Mitarbeiter aus
dem Krankenhaus mit den Zugangsdaten zum Krankenhausportal auszustatten. Die Daten-
pflege und Hoheit bezlglich der Zugriffsrechte auf das Krankenhausportal obliegt damit aus-
schlie8lich dem Krankenhaus.

Soll ein Wechsel des KH-Admins vorgenommen werden (z. B. bei Weggang aus dem Kranken-
haus), so legt der KH-Admin eine weitere Person als neuen KH-Admin an. Es wird empfohlen,
dass immer ein zweiter KH-Admin benannt ist.

In Fallen, in denen das nicht mdglich ist, wenden Sie sich bitte an die DSO.isys web-
Hotline:

E-Mail; isys@dso.de
Tel. Hotline: +49 69 677328 9888

Anlegen eines neuen KH-Users durch den KH-Admin
Auf der Oberflache von KH-Admins gibt es eine dritte Seite zur Userpflege.

| Krankenhaus Cockpit |

m K rankenhaus

sy sgwelD

Transplantcheck Finanzierung Transplantationsbeauftragte Userpflege

| 2022 - | Q,

I [Pt T T S S R I N PRIy S gy G = = = - ____

Nach Betatigen des Buttons Userpflege, wird auf diese Seite gewechselt. Es wird eine
Ubersicht aller bereits angelegten KH-User angezeigt.

Userpflege o ®
Nachname Y vorname Y  Login Name Y Rollen T
[ 2 |
o
N |
s m

Uber den Plus-Button € kann ein neuer KH-User angelegt werden, tiber den Bearbeiten-
Button @ konnen seine Daten bearbeitet und tiber den Léschen-Button € kann ein KH-User
geléscht werden.
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Bei der Neuanlage eines KH-Users 6ffnet sich ein leeres Erfassungs-Popup (EP) Externen
User pflegen.

Externen User pflegen Neuer User
Anrede: \ - |
Titel: ‘ |
MNachname: | I

= Dieses Feld ist ein Pflichtfeld.

Vorname: | I

Login Name:

Passwort: a |

= Dieses Feld ist ein Pflichtfeld.

+ Dieses Feld ist ein Pflichtfeld.

= Dieses Feld ist ein Pflichtfeld.

Passwort Bestdtigung: | I

= Dieses Feld ist ein Pflichtfeld.

E-Mail dienstlich fur Login: @ |

< Dieses Feld ist ein Pflichtfeld.

Mobilnummer dienstlich fir Login: a I

= Dieses Feld ist ein Plichtfeld.

Thre Login-Email/Mobilnummer-Daten werden ausschlieBlich zum Zweck des Logins gespeichert. Sie sind an keiner ande-
ren Stelle des DS0O.isys web sichtbar.

Rolle Transplantcheck: e - |
Rolle TXB-Finanzierung: e - |

Email fir Rickantworten {nur fir Txh@ I
Finanzierung):

Abbrechen

Der Login-Name @ sollte so gewdhlt sein, dass eine eindeutige Zuordnung zum
Krankenhaus erkennbar ist (z. B. Anhangen des DSO-KH-Schlissels). Das ist
insbesondere bei der Betreuung mehrerer Krankenhduser wichtig.

Das Passwort @ muss mindestens 8 Zeichen lang sein und mindestens einen
Grol3buchstaben, einen Kleinbuchstaben und eine Ziffer enthalten. Das Passwort muss
bestatigt werden.

Es muss entweder eine dienstliche E-Mail-Adresse @ eine dienstliche Mobilnummer
@ oder beides fur die TAN-Zusendung angegeben werden.
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Dem User muss mindestens eine der Rollen fiir den Transplantcheck @) oder die TXB-
Finanzierung @ vergeben werden. Er kann auch fiir jeden Bereich eine Rolle erhalten.
Siehe auch Abschnitt Rollen.

Fir den Bereich TXB-Finanzierung kann eine separate E-Mail-Adresse ) angegeben
werden fur Rickantworten, die die TXB Finanzierung betreffen.

Rollen

Es gibt zwei verschiedene Rollenbereiche:

Rolle Transplantcheck
Rolle TXB-Finanzierung.

Jedem User muss mindestens eine Rolle aus einem der beiden Rollenbereiche zugeordnet
werden. Er darf auch je eine Rolle aus beiden Bereichen erhalten. Uber diese Rollen werden
die Berechtigungen zur Anzeige und zum Bearbeiten der Daten im Cockpit Krankenhaus
festgelegt.

Die Rolle KH-Admin hat keine Rechteeinschrankungen. Sie umfasst immer beide
Bereiche.

Rolle Transplantcheck: | -

- Rolle TXB-Finanzierung: | - ‘
N
I =l

KH-Transplantcheck-Erfasser £ —  KH-TXB-Finanzierung-Erfasser

KH-Transplantcheck-Leser i KH-TXB-Finanzierung-Leser

Der KH-Admin kann neue KH-User anlegen, KH-User-Daten bearbeiten bzw. KH-User
I6schen. Er kann Transplantcheck-Datenséatze hochladen und einsehen. Aul3erdem
kann er die Daten fir die TXB-Finanzierung sehen und bearbeiten.

Der KH-Transplantcheck-Erfasser kann Transplantcheck-Datensétze hochladen und
einsehen.

Der KH-Transplantcheck-Leser kann Transplantcheck-Datensatze lesen.

Der KH-TXB-Finanzierung-Erfasser kann die Informationen zur TXB-Finanzierung
einsehen und die Daten bearbeiten.

Der KH-TXB-Finanzierung-Leser kann die Informationen zur TXB-Finanzierung
einsehen, kann sie allerdings nicht bearbeiten.

Alle User kdnnen die weiteren Daten in der rechten Seite des KH-Portal einsehen.

Nach Betatigen des Buttons Speichern ist der neue KH-User im KH-Portal angelegt.

Dem neuen KH-User missen die generierten Anmeldedaten (Login-Name, Passwort und
hinterlegte Kommunikationsmittel) fir die erste Anmeldung mitgeteilt werden!
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Login

Fur das Login wird fur jeden KH-User ein Benutzername und ein Passwort benétigt. Beide
werden vom KH-Admin tber die Userpflege unabhéngig von der DSO vergeben. Der KH-
Admin hinterlegt gleichzeitig eine dienstliche E-Mail-Adresse oder eine dienstliche Mobil-
Nummer vom User, tUber die der User eine TAN zugeschickt bekommen kann. Diese Daten
kénnen vom User spéater in seinen Personlichen Einstellungen vervollstéandigt bzw. gedndert
werden.

Uber einen beliebigen Internet-Browser (z.B. Chrome, Edge, Firefox) wird die Internetseite

https://isysweb.dso.de

aufgerufen.
< C {} & nttps://isysweb.dso.de
ISQSOWOKJ Impressum  Datenschutz  Kontakt
—
DSO.isys web ]
SO.isys £

«\i = @

1A 1o 1 1e . AN

Uber Login wird der Anmeldeviewer angezeigt. Fir die Anmeldung per Zwei-Faktor-Authenti-
fizierung ist der linke Bereich ,Anmeldung mit Userkennung* relevant.

Herzlich Willkommen im Portal pso.isys web

Anmeldung mit Userkennung Schnellzugriffsverfahren fiir Organangebote

Bitte geben Sie ihre Anmeldedaten ein. TX Center-Code:

Benutzer: ‘ | ETSpender-Nr:

Passwort: ‘ | Passwort vergessen? Alter: |

TAN Versand an: Blutgruppe:

[ ] mail dienstiich [ | mail privat || Mobil-Tel. dienstiich | | Mobil-Tel. privat

Quality Form Code:

Hier wird der vom KH-Admin Ubermittelte Benutzername und das Passwort eingegeben und
anschliel3end die fir den TAN-Versand zu verwendende Verschickungsart ausgewahilt, die
der KH-Admin vorher in der Userpflege eingegeben hat.

Nach Betatigen des Buttons Anmelden generiert das System eine 4-stellige TAN und sendet
diese an das vorher ausgewahlte Endgeréat (E-Mail oder SMS).

Zeitgleich o6ffnet sich ein weiteres Fenster, in dem die zugesandte TAN eingegeben werden
muss.

¢ Die TAN hat eine Gultigkeit von 10 Minuten.
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e Jedem Anmeldevorgang ist genau eine TAN zugeordnet. Die Zuordnung ist Uber den
Zeitstempel, der mit der TAN mitgeschickt wurde und dem Zeitstempel des
Anmeldebildschirms mdglich.

Herzlich Willkommen im Portal pso.isys web

Tan bendétiat:
= Bitte geben sie die TAN ein, die am 14.11.2022 um 15:19:07 zn Sie gesendet wurde.

TAN: | |

| prifen |

e Sollte die TAN-Prifung wegen Fehlern in der Eingabe nicht bestanden worden sein,
so muss der Anmeldevorgang noch einmal von vorne begonnen werden.
e Beider TAN-Eingabe ist die GroR3- und Kleinschreibung zu beachten.

Nach korrekter Eingabe der TAN und Betatigen des Buttons Prifen 6ffnet sich das DSO.isys
web-Krankenhausportal als Krankenhaus Cockpit. Der Aufbau wird unten beschrieben.

Krankenhaus Cockpit |

A =T
IsYSweb % H?JD O+ P 7 Logout +]

Transplantcheck Finanzierung Transplantationsbeauftragte Userpflege

2022 1 a DSO Informationen
GOSOR - Region Ost

CSV-Datensatz | Organspendenbezogene Kontakte  Reslisierte Organspenden Region Ost

Fallnummer ¥  Geschlecht Y  Alter YT :Todeszeitp.. ¥ Erfassung.. Y ArtderMe. Y  Fachabteil. ¥  Erfasser T Sachsen

Keine Eintrage vorhanden Walter-Kéhn-Strabe 1A

04356 Leipzig
Telefon: +49656773283005
Fax Indoorkoordination: +49656773283088

Betreuende Koordinatoren

Formulare Organspende

IHA-Protokoll En
IHA-Protokoll K
IHA-Checklis!
IHA-Checkliste
IHA-Checkliste

e
2 Jshre

ne 4 Untersuchungen
ne 2 Untersuchungen
5 2 Jahre

Anderung der personlichen Einstellung durch den Benutzer

Im rechten oberen Bereich des Viewers befindet sich das Headermeni. Beim Klick auf das
Zahnrad 6ffnen sich die Personlichen Einstellungen.

Hier kann nach Erstanmeldung ein neues eigenes Passwort vergeben und die Daten fir den
TAN-Versand vervollstdndigt bzw. bei Bedarf korrigiert werden. Der untere Bereich hat
momentan keine Relevanz. Bei der ndchsten Anmeldung sind diese Anmeldedaten dann aktiv.
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Persdnliche Einstellungen

VollstaendigerName: Dr. Dr. Fakevorname Fakenachname

Login Name: FakekH-User

Neues Passwort: {

Passwort Bestatigung: ‘

E-Mail dienstlich fur Login: ‘ isys@dso.de

E-Mail privat fur Login: ‘

Mobilnummer dienstlich fiir Login: [ +491751853970

Mobilnummer privat fiir Login: [

Thre Login-Email/Mobilnummer-Daten werden ausschlieflich zum Zweck des Logins gespeichert. Sie sind an keiner anderen

Stelle des DSO.isys web sichtbar.

Aktive Rolle:

xterner User KH, FakekKrankenhaus

v |

ckpit

v

Standard Einheitensysten

00

[
Standard Cockpit: ‘ K

l

E

Intervall fiir Cockpit-Aktualisierung
Sekunden):

Diese Daten werden ausschlielich zum Zweck des Logins gespeichert.
Sie sind an keiner anderen Stelle im DSO.isys.web sichtbar.

Bitte an persdnliche Bed(rfnisse anpassen:

= Passwort, dass Ilhnen gefillt

* Sie kdnnen zwei Mail Adressen verwenden
und zwei Mobil Nummern, die jeweils
dienstlich und privat benannt sind.

* Die unter ,privat” gefithrte Mail und Mobil-
nummer kann nur von lhnen persdnlich
gedndert und angesehen werden.

Funktion ,Passwort vergessen?”

Die Kommunikationsmittel E-Mail privat und Mobilnummer privat sowie auch das
Passwort werden im System verschlisselt gespeichert. Es hat kein DSO-Mitarbeiter
Zugriff auf die Daten, ebenso auch nicht der KH-Admin.

Uber die Funktion ,Passwort vergessen?“ kann jeder KH-User sich ein neues Passwort
vergeben. Bedingung ist allerdings, dass sein Benutzername bekannt ist, damit das System
die Kommunikationsmittel fur die Zusendung eines temporéaren Passworts ermitteln kann.

Anmeldung mit Userkennung

Bitte geben Sie ihre Anmeldedaten ein.

Benutzer: |

Passwort: |

| Passwort vergessen?

TAN Versand an:

D Mail dienstlich |:| Mail privat D Mobil-Tel. dienstlich D Mobil-Tel. privat

Sollte der Benutzername nicht bekannt sein, so muss der KH-Admin kontaktiert werden. Ist
auch dieser nicht bekannt, muss die DSO.isys web-Hotline kontaktiert werden

E-Mail: isys@dso.de oder Tel. Hotline:

+49 69 677328 9888
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] Passwort vergessen

J—

Bitte geben Sie Ihren Benutzermamen an und wahlen Sie aus, wie Ihnen
Ihr tempordres Passwort zugesendet werden soll;

Benutzer: | mustermann.999 ‘

Passwort-Versand an:

Mail dienstiich [ | Mail privat || Mobil-Tel. dienstlich

l:‘ Mobil-Tel. privat

Passwort zuriicksetzen Abbrechen

Beim Betatigen des Buttons Passwort
vergessen? ¢ffnet sich ein Popup, in das
der Benutzername eingegeben und ein
Kommunikationsmittel fur die Zusendung
eines temporaren Passworts eingegeben
werden muss.

Nach Betatigen des Buttons Passwort
zuriicksetzen sendet das System ein
temporéares Passwort an das
ausgewahlte Kommunikationsmittel.

Es offnet sich wieder der Anmeldebildschirm, in den der Benutzername und das temporare
Passwort eingegeben und das Kommunikationsmittel fir die TAN-Zusendung ausgewahlt
werden muss. Die zugesandte TAN muss — wie bekannt — im nachsten Schritt eingegeben

werden.
Herzlich Willkommen im Portal pso.isys web
Tan bendtiot:
= Bitte geben sie die TAN ein, die am 14.11.2022 um 15:19:07 &n Sie gesendet wurde.
TAN: | |

| prifen

War die TAN-Priifung erfolgreich, 6ffnet sich ein weiteres Popup, in das ein neues Passwort

eingegeben werden muss.

Passwort neu setzen

Bitte geben Sie ein neues Passwort ein:

Passwort: | ........ |

Passwort Bestatigung: | -------- |

Nach Betatigen des Buttons Passwort neu
setzen wird das neue Passwort
gespeichert. Im Anschluss kann sich wie
gewohnt mit dem Benutzernamen und
dem neuen Passwort am
Krankenhausportal angemeldet werden.
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Krankenhaus Cockpit
Das Krankenhaus Cockpit besteht aus 3 Seiten:
L] Tl’anSD|antCheCk | Krankenhaus Cockpit |
e Finanzierung Transplantationsbeauftragte DSQ ——
[ ] USGI‘Qﬂege Transc!aré:rec: Finanzierung Transplantationsbeauftragte Userpflege

Je nach Berechtigung sind eine, zwei oder alle drei Seiten sichtbar. Mit Klick auf den ent-
sprechenden Button im Header oben links unterhalb vom DSO.isys web Logo wechselt der
KH-User in die entsprechende Seite. Default ist die Seite Transplantcheck zu sehen.

Header-Meni

. “‘ I/w‘

IG D + & L ? Logout -]

Im Header-Men (oben rechts) sind folgende Funktionalitaten auswahlbar:
Wechsel eines Cockpits (Wechsel zurlick in den Ausgangsbildschirm)
Refresh der Anzeige

Upload der Transplantcheck-csv-Datei (siehe unten)

Personliche Einstellungen (siehe oben)

Detailsuche (Suche nach einer bestimmten Fallnummer oder Suche nach Fallen in
einem bestimmten Zeitraum, wenn auf Seite Transplantcheck)

Online-Hilfe

Logout +I \/erlassen des Krankenhaus-Portals

v8+ &0

=)

Transplantcheck

Diese Seite zeigt die Analyse der Todesfalle zu primarer und sekundarer Hirnschadigung an.

Krankenhaus Cockpit |

ATy e R B

Isyseweb l;r .j,;,g O + B P 7 Logout +]
Transplantcheck  Finanzierung Transplantationsbeauftragte  Userpflege
Q, DSO Informationen
GOSOR - Region Ost
CSv-Datensatz | Organspendenbezogene Kontakte  Realisierte Organspenden 97 Region Ost
Fallnummer Y  Geschlecht Y Alter Y iTodeszeitp.. Y Erfassung.. ¥ AderMe. Y Fachabtei.. T Erfasser T Sachsen

Keine Eintrage verhanden Walter-Kohn-Strae 14
04356 Leipzig

Telefon: +49695773283009
Fax Indoorkoordination: +49695773283088

Betreuende Koordinatoren

Formulare Organspende
e IHA-Protokoll Erwachsene

al'\ n;2 'r \'chh ngen
IHA-Chedkliste Kinder bis 2 Jahre

Im Bereich A werden abhangig vom Betrachtungszeitraum die Transplantcheckdaten,
Organspendebezogene Kontakte mit der DSO und realisierte Organspenden angezeigt.
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Im Bereich B werden die Kontaktdaten der das Krankenhaus betreuenden Region sowie der
das Krankenhaus betreuenden Koordinatoren angezeigt.

Im Bereich C werden Links fir folgende Punkten angezeigt:
e Formulare, die im Zusammenhang mit einer Organspende stehen
e Internet-Links
e DSO-Publikationen

Anzeige der hochgeladenen CSV-Daten aus Transplantcheck bzw. von Organspende
bezogenen Kontakten und realisierten Organspenden.

[2022 .| & o
CSV-Datensatz | Organspendenbezogene Kontakte ‘ Realisierte Organspenden
Fallnummer Y  Geschlecht T Alter T i Todesdatum Y  Meldezeitpunkt Y  Art der Meldung Y  Fachabteilung T  Edfasser
64363557 mannlich DSOisys Chirurgisches Zentrum
Klinik und Poliklinik fir
mannlich DSOisys Anasthesiologie und
Intensivtherapie
Klinik und Poliklinik fur
weiblich DS0isys Angsthesiologie und
Intensivtherapie
Klinik und Poliklinik fur
mannlich DS0isys

Meurochirurgie

Uber die Auswahl des Betrachtungsjahres und anschlieBendem Betétigen des Suche Buttons

@ werden die Daten des Betrachtungsjahres / Berichtjahres tabellarisch angezeigt:

¢ Mit Klick auf den Reiter CSV-Daten werden alle aus Transplant-Check hochgeladenen
Datenséatze angezeigt.

¢ Mit Klick auf den Reiter Organspendebezogene Kontakte werden alle der DSO gemeldeten
Falle angezeigt, in denen keine Organspende realisierbar war,

o mit Klick auf den Reiter Realisierte Organspenden alle Falle mit Organentnahme und
Details hierzu.

¢ Die Spalten der Ubersichtstabelle konnen sortiert und/oder gefiltert werden mit Klick auf die
Spalteniiberschrift bzw. auf das Filtersymbol und Eingabe

Bei Klick auf eine verlinkte Fall- =emean
nummer (2] im Reiter ...
Organspendebezogene  Kontakte
oder Realisierte Organspenden
offnet sich ein neuer Master Tab,
der zu dem Fall die in DSO.isys web
vorhanden Daten anzeigt (Auszug,
z.B. bei realisierten Organspenden
Angaben zum Umfang der
Organentnahme). Die Daten
werden angezeigt, sobald der Fall
von Seiten der DSO abgeschlossen
ist.

Entnommene Organe Entnahmechirurg Alter Empfanger Geschlecht Empfanger

en ner
- -

N

2
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Upload der Transplantcheck-csv-Datei

Uber den + Plus-Button im Header-Menil kénnen berechtigte KH-User (Rolle Transplant-
check Erfasser oder KH-Admin) die aus die Transplantcheck generierte csv-Datei hochladen,
wenn dort die Evaluation abgeschlossen ist.

Nach Klick auf den + Plus-Buttons und anschlieBend dort Klick im Untermeni auf den Button
CSV-Upload o6ffnet sich das Erfassungspopup (EP) CSV-Datensatz hochladen zum Hoch-
laden der csv-Datei generiert aus Transplantcheck.

CSV-Datensatz hochladen

@ Sie sind momentan fir das Krankenhaus angemeldet. Bitte laden Sie ausschlieBlich CSV-Datensatze fur dieses Kranken-
haus hoch.

Fiir den Upload sind nur C5\-Dateien mit maximal 15 MB

CSV-Datensatz: Datei auswahlen {max. 15 MB)
erlaubt.

Nach Drucken des Buttons Datei auswéhlen ... 6ffnet sich der Windows Explorer. Hier wird im
Ablagesystem des verwendeten Computers die aus dem Transplantcheck generierte und
abgespeicherte csv-Datei ausgewahlt und auf Offnen gedriickt (rechts unten).

Die Datei wird auf GroRe und zuldssiges
Dateiformat geprift (bei griiner Schrift ok,
sonst siehe unten wegen Fehlerquellen).

Datei auswahlen {(max. 15 MB) | ~

Datensatz TransplantCheck Sta Mit Klick auf Speichern wird der Daten-

satz in DSO.isys web hochgeladen. Das

100540 erfolgreiche Einlesen wird mit der nach-
folgenden Meldung bestatigt.

(=]
i
[m
[51)

Wurden Datenséatze neu eingelesen, wird
CSV-Datensatz hochgeladen deren Anzahl als [...] neue Datensétze
gespeichert angegeben. Wird die Transp-
lantcheck-Auswertung mehrfach im Jahr
durchgefiihrt, werden beim erneuten
Einlesen der Datei alte, bereits
vorhandene Datensatze des
Betrachtungsjahres Uberschrieben. Die
Anzahl wird mit [...] Datensétze

— Uberschrieben angegeben. Damit werden

Doubletten vermieden.

Es wurden 16 neus Datensitze gespeichert und 0 Datensatze Gberschrieben,

AnschlieRend sind die Datenséatze nach Auswahl des Betrachtungsjahres auf der Seite Trans-
plantcheck im Register CSV-Datensatze einsehbar (siehe oben).
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Hinweise flir Fehlerquellen beim Hochladen der csv-Datei:

o Der Transplantcheck-Datensatz darf nur die Daten von einem Krankenhaus bein-
halten. Wurden in der Transplantcheck-Auswertung Daten von mehreren Krankenh&usern
ausgewertet, so missen im Transplantcheck die csv-Dateien fur jedes Krankenhaus
separat generiert und in das entsprechende Krankenhaus-Portal hochgeladen werden.

e Der Datensatz muss die vorgegebene Formatierung haben. Die Formatierung wird beim
Hochladen der csv-Datei gepruft. Entspricht der Datensatz nicht dem vorgegebenen
Format, so wird der Upload-Vorgang abgebrochen und es wird eine Fehlermeldung
ausgegeben. Griinde fur eine fehlerhafte Formatierung u. a. kénnen sein:

o Es wird versucht, eine Excel-Datei hochzuladen.

o Die csv-Datei wurde nach der Generierung aus Transplantcheck noch einmal mittels
Excel bearbeitet und dort als csv-Datei abgespeichert (d.h. nicht die csv-Datei mit
Excel 6ffnen und mit Speichern wieder schliel3en)

o Die Daten befinden sich nicht innerhalb der vorgegebenen Range.

Das Format des Datensatzes ist durch Verordnung des Bundesgesundheitsministeriums
vorgegeben und kann nicht angepasst werden.

Finanzierung Transplantationsbeauftragte

Hiertber wird die Refinanzierung der Transplantationsbeauftragten im Krankenhaus verwaltet.
Pro Berichtsjahr sind die notwendigen Angaben in den Registern zu hinterlegen.

0’[ 3, Daterabr 2022~ :@ e \@ Py ]

e Uber die Auswahl des Berichtsjahres @@ konnen sich berechtigte KH-User die
Datenabfrage fir ein konkretes Berichtsjahr anzeigen lassen und bearbeiten.

¢ Pro Berichtsjahr missen alle Register ausgefullt sein, bevor die Daten eingereicht werden
kénnen! Mit Klick auf Priifen @ wird dies kontrolliert. Sobald alle Register einen griinen
Haken besitzen, werden die Daten mit Klick auf den Button Einreichen @ eingereicht.
Wichtig: vor dem Einreichen @ unbedingt unter Register 4. Upload der unterschriebenen
Formulare den Upload aller notwendigen unterschriebenen Dokumente vornehmen. Erst
nach Klick auf den Button Einreichen konnen die Daten durch das DSO Controlling weiter-
bearbeitet werden und ist der Prozess formell korrekt abgeschlossen.

e Anschliel3end sind alle Register fur den KH-User gesperrt bis die Bearbeitung durch die
DSO beendet ist. Dann werden die Register 1, 3, 4 wieder freigeschaltet, um unterjéhrig
die Datenpflege fiir den KH-User zu vereinfachen.

e Sollte das Einreichen @ irrtiimlich erfolgt sein, muss die Erfassung durch die DSO wieder
freigeschaltet werden. Dazu reicht eine kurze E-Mail an finanzierungtxb@dso.de.
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Nach oben

e Allgemeine Anmerkungen und Kritik kénnen tber den Button @) im Register Start an die
DSO gesendet werden.

o Mit Klick auf ein Register werden die Details angezeigt. Die Buttons zum Bearbeiten,
Ausdrucken etc. befinden sich oben rechts bzw. ggf. am Ende einer Tabellenzeile.
Uber den Bearbeiten-Button @ o6ffnet sich das Erfassungspopup (EP) fir die
Dateneingabe.

Zu unterschreibenden Formulare bzw. Tatigkeitsberichte lassen sich in den o -
entsprechenden Registern tiber den Button @ ausdrucken.
Einzelne Eintrage kdnnen im EP zu Register 5. Tatigkeitsbericht Entnahme-
krankenhaus Uber den Button Léschen @ entfernt werden

Die Bearbeitung im EP lasst sich jederzeit mit speichern & prifen @ Q
beenden oder abbrechen © (ohne Speichern).
Falls bei speichern & priifen eine Abweichung auftritt, zeigt dies das Prufergebnls an. Das
Prifergebnis wird immer im Kopf des Registers angezeigt. Dann EP erneut 6ffenen,
Abweichung beseitigen und speichern & prifen klicken.

7

o :

Startseite 1. Grunddaten €3 2. Gem. Erklarung zur erforderlichen Freistellung & 3. Freistellungen von TxBs & 4. Upload der unterschriebenen Formulare

Priifergebnisse
= Ansprechpartner: Vorname ist ein Pflichtfeld
= Ansprechpartner: Die Telefonnummer ist keine valide Telefonnummer
= Korrespondenzanschrift: E-Mail ist ein Pflichtfeld

Nachfolgend eine Kurzbeschreibung der Register, detailierte Hinweise und Informationen
sind separat beschrieben. Bitte folgen Sie dem Link: TXB-Finanzierung auf Homepage DSO.

Register 1. Grunddaten

Hier werden die Grunddaten des Krankenhauses gepflegt inklusive Anschrift, Bankver-
bindung, Ansprechpartner fur Rickfragen und Korrespondenzanschrift.

Anderungen beim Krankenhausnamen oder der Anschrift miissen im EP (iber den Button €
der DSO mitgeteilt werden. Nach Bearbeitung der Anderung erhalt der KH-User eine E-Mail
an die angegebene E-Mail-Adresse zur Riickantwort @

Grunddat
Grunddaten runddaten

Grunddaten Anderungsantrag

Grunddaten Anderungsantrag Thr Antrag geht nach dem Speichern per Mail an finanzierungtxb@dso.de. Bis die Anderung bearbeitet wird, kann es einige Tage dauern

Krankenhaus (000):
Musterkrankenhaus
Musterstadt

Anderung der Anschrift beantragen
Sehr geehrte Damen und Herren,

@

Im Rahmen der TXB-Finanzierung mochten wir Thnen folgende Anderungen an den Grunddaten unseres Krankenhauses mitteilen:

Bitte andern Sie Folgendes

mit freundlichen GriiBen
Max Mustermann

9 E-Mailadresse zur Rickantwort: | m d

Versendet am:

Anderungsantrag abbrechen
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Register 2. Gem. Erkldrung zur erforderlichen Freistellung

Im EP muss als aktueller Ansprechpartner fiir die DSO ein Transplantationsbeauftragter aus
allen unter Register 3. Freistellungen von TxBs aufgeflihrten Transplantationsbeauftragten
ausgewahlt werden. Auch werden hier die anderen erforderlichen Angaben zur Freistellung
erfasst.

Aktueller Ansprechpartner fiir die DSO (Transplantationsbeauftragter)

Neue Transplantationsbeauftragte und Anderupgamittaitunoontedanan iibardoc Rogictac 2 Feaictollunaan TxBs" beantragt werden

Aktueller Ansprechpartner®: | Max Mustermann v |
T

]
Far den ausgewahlten Transplantationsbeauftra e Telefonnummer tber Formular 3. "Vereinbarung von TXBs' eintragen.

Tatjana Transplantationsbeauftragte

Unterzeichner seitens der Krankenhausleitt
Marion Machteaern

Fehlende Transplantationsbeauftragte oder Anderungen (z.B. E-Mail oder Telefonnummer)
kénnen durch den KH-User Uber Register 3. Freistellungen von TxBs mitgeteilt werden.

Startseite 1. Grunddaten @ l 2. Gem. Erkldrung zur erforderlichen Freistellung & l 3. Freistellungen von TxBs & 4. Upload der unterschriebenen Formulare & 5. Tatigkeitsberic

Aktueller Ansprechpartner fur die DSO (Transplantationsbeauftragter) o =] Vi

Vorname: E-Mail:
Nachname:

Telefon:
Titel:

Unterzeichner seitens der Krankenhausleitung (Berichtsjahr 2023)

Name Unterzeichner:

AbschlieBend muss der Ausdruck @ des Formulars ,Gemeinsame Erklarung zur erforder-
lichen Freistellung“ vollstandig unterschrieben Uber das Register 4. Upload der unter-
schriebenen Formulare hochgeladen werden.

Register 3. Freistellung von TxBs
Transplantationsbeauftragte (Berichtsjahr 2023)

Bitte geben Sie an, wie sich die zu vergebenden Stellenanteile auf die Transplantationsbeauftragten aufteilen. Sollte ein Transplantationsbeauftragter fehlen bzw. nicht mehr aktiv sein oder sich der Name ge-
andert haben, melden Sie uns dies bitte iber den Button ,Anderungen an den TxBs beantragen.

Titel Vorname Nachname Arbeitsvertrag vom Stellenanteil Kindigungsfrist Kindigungsfrist zum (=] Va

7

o e v
Verteilte Stellen: 1,00
Zu vergebende Stellenanteile: 1
Unverteilte Stellen: 0,00
Bitte drucken Sie fiir jeden Ti lantati i ftragten mit Stell ilen das Formular zur Freistellung aus und iibermitteln Sie uns dies unterschrieben iiber 4. Upload

Anderungsantrag Transplantationsbeauftragte

0 Anderungen an den TxBs beantragen |

Nach der Verteilung der zu vergebenden Stellenanteile Uiber das EP muss der Ausdruck €
der ,Vereinbarung zur Freistellung von Transplantationsbeauftragten® pro Transplantations-
beauftragten vollstandig unterschrieben Uber das Register 4. Upload der unterschriebenen
Formulare hochgeladen werden. Sollten keine Veranderungen personeller Art und Aufteilung
der Stellenanteile zum Vorjahr auftreten, ist kein erneuter Upload notwendig.

Fehlende Transplantationsbeauftragte, Anderungen oder Austritte miissen (iber den Button
@ beantragt werden. Um unnétige Riickfragen und langere Bearbeitungszeiten zu vermeiden,
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enthalt der Anderungsantrag strukturierte Datenfelder, die ausgefillt werden missen. Nach
Angabe der E-Mail-Adresse zur Riickantwort € und dem Senden @) des Anderungsantrags
Uber das EP erhéalt der KH-User nach Bearbeitung durch den zustandigen DSO-Koordinator
eine E-Mail, sobald diese abgeschlossen ist (siehe nachste Seite). AnschlieRend kann die
Bearbeitung des Registers fortgeflhrt werden.

Transplantationsbeauftragten andern oder

hinzufiigen

Speichern per Mail an juergen.steinmill @dso.de. Bis die Anderung bearbeitet wird, kann es einige Tage davern

partner unter unseren TXBs: Ja / Nein

max.mustermann@musterkrankenhaus.de ]

Ires Krankenhauses wurde bearbsilel. Die Daten sind im Krankenhaus-Portsl

Register 4. Upload der unterschriebenen Formulare

Dieses Register ist ausschlief3lich fir das Hochladen der vollstandig unterschriebenen Formu-
lare ,Gemeinsame Erklarung zur erforderlichen Freistellung“ und ,Vereinbarung zur Freistell-
ung von Transplantationsbeauftragten® vorgesehen.

Upload der Gemeinsamen Erklarung zur erforderlichen Freistellung und der Vereinbarungen zur Freistellungen von TxBs

Wenn Sie ein Dokument Ioschen méchten, schreiben Sie bitte ein Email an: finanzierungtxb@dso.de

o ‘ Upload eines neuen Dokumentes

Uploadzeitpunkt Name Link

13.01.2023 15:40 Gemeinsame_Erklaerung_2023.pdf o Offnen

Neue Dokumente werden Uber den Button Upload eines neuen Dokumentes @ tbermittelt.
Bereits hochgeladene Dokumente kénnen tber den Offnen-Link @ eingesehen werden.
(Diese Funktion steht nur fur hochgeladene Dokumente ab 2023 zur Verfligung.)

Nach Dateiauswahl e und Dokument-Upload 305 | Universitatsklinikum Dasseldorf
40225 | Dusseldorf | Nordrhein-Westfalen
Hochladen @ wird dies noch-
A1 1 (141 Bitte laden Sie hier die gemeinsam unterschriebene ‘Gemeinsame Erklarung zur erforderlichen Freistellung' und die
mals beStatlgt Dle endgunlge jeweiligen Vereinbarungen zur Freistellung von Transplantationsbeauftragten’ als eingescannte .pdf hoch.

Ubermlttlung an dle DSO er- 9 IDate\ausc.aM-:-n max. 15 MB

folgt Uber Klick auf den Button —
Senden @. [ S Sind.

| m0

Erlaubt sind .pdf

| et susmaiusi (iniaa

Erlaubt sind .pdf

O =]
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Register 5. Tdgtigkeitsbericht Entnahmekrankenhaus

Hier erfolgt die Erfassung der Daten fur den Tatigkeitsbericht des Entnahmekrankenhauses
des vorangegangenen Jahres.

Tatigkeitsbericht des Entnahmekrankenhauses

Angaben der Verfahrensanweisungen (Berichtsjahr 2023, Datenjahr 2022)

Zu welchen Inhalten cder Bereichen des Organspendeprozesses haben Sie Verfahrensanweisungen gem. § 9a Abs. 2 Nr. 2 TPG erstellt?

Abc ~

Name™*: ‘ 1

Stand/letzte Aktualisierung®: _
o | Verfahrensanweisung hinzufiigen

Upload Verfahrensanweisungen (Berichtsjahr 2023, Datenjahr 2022)

o| Neue Verfahrensanweisung hochladen

Uploadzeitpunkt Name

o Keine Eintrage gefunden

Erganzend zur Beschreibung der hinzugefiigten Verfahrensanweisung @ kénnen diese auch
hochgeladen werden @. Ubermittelte Verfahrensanweisungen sind in der Liste €) aufgefiihrt.

Register 6. Tdtigkeitsbericht Transplantationsbeauftragter

Fur alle im vorangegangenen Jahr aktiven Transplantationsbeauftragen muss ein Tatig-
keitsbericht ausgefiillt werden.

Tatigkeitsbericht Transplantationsbeauftragter (Berichtsjahr 2023, Datenjahr 2022)
Neue Transplantationsbeauftragte und Anderungsmitteilungen kénnen iber das Register ,3. Freistellung von TxBs" beantragt werden
Titel Vorname Nachname Qualifikation Funktion An Fortbildung teilgenommen Wurde bei Beurteilung hinzugezogen Anzahl Beurteilungen Ausgeschieden e /

Arztin/Arzt mit
abgeschlosse- Oberarz- Ja

N : .-
ner tin/-arzt -Curriculare i 2 s b 4
Weiterbildung
Arztin/Arzt mit
bgeschlosse-  Ob ! o »
abgeschlosse erarz: a Nein Nein e J/

ner tin/-arzt -Curriculare
Weiterbildung

Sollte ein Transplantationsbeauftragter mittlerweile nicht mehr aktiv sein, teilt der KH-User das
uber die Anderungsmitteilung unter Register 3. Freistellungen von TxBs mit.

Userpflege

Die Seite Userpflege ist unter Anlegen eines neuen KH-Users durch den KH-Admin (siehe
oben) bereits beschrieben.
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